REGULAMENTO

DA

BIBLIOTECA

S. MIGUEL DA GUARDA



Definicdo organica, tutela, objectivos
Denominacgao
Artigo 1°
Por deliberacdo da Junta de Freguesia de S. MigaeGuarda de 24 de

Fevereiro de 1999, foi criada a Biblioteca de Sgi da Guarda, para ser instalada na

Freguesia de S. Miguel da Guarda.

Propriedade

Artigo 2°

A Biblioteca de S. Miguel da Guarda, constituiddopedificio préprio que Ihe
vier a ser adstrito e pelo acervo bibliografico acuinental que lhe esta afecto, é
propriedade da Junta de Freguesia de S. MigueLdad@

Artigo 3°

O acervo bibliografico e outros fundos documenédéstos a Biblioteca de S.
Miguel da Guarda que constem dos livros de registespécie bibliografica, tombos e
inventarios ndo podem ser objecto de venda, cemlénmgi de qualquer forma de
alienacéo, dada a natureza dos referidos bengarqdbs aos que sdo considerados no
disposto n° 7 do artigo 34° da Lei n° 169/99, ddd.&etembro.



Natureza Orgéanica
Artigo 4°
A Biblioteca de S. Miguel da Guarda n&o é umadewie juridico-administrativa

autbnoma e depende organica, administrativa e d@emente da Junta de Freguesia
de S. Miguel da Guarda.

Artigo 5°

O funcionamento da Biblioteca de S. Miguel da @aarfe assegurado
financeiramente pela Junta de Freguesia de S. Midgu&uarda, através de dotagles
orcamentais que Ihe sao destinadas anualmentelaelo de actividades e orgcamento

da Junta de Freguesia de S. Miguel da Guarda.
Artigo 6°
Compete a Junta de Freguesia de S. Miguel da &wecutar todos os actos
administrativos decorrentes da actividade da Bibtia de S. Miguel da Guarda, no
ambito da estrutura organica e da hierarquia deegtéedependente a Biblioteca de S.

Miguel da Guarda, no que estipula o Regulamentargi@nizacédo dos Servigos da Junta

de Freguesia de S. Miguel da Guarda.

Objectivos, conteudos funcionais

Artigo 7°

Constituem objectivos gerais da Biblioteca de #udl da Guarda:

a) Promover a leitura publica entre a populacdoFdEguesia e contribuir para a
formagéo cultural e civica dos cidadéos;



b) Concretizar programas especificos de promocadeiiara, sobretudo entre a

populacao estudantil da Freguesia;
c) Assegurar a aquisicdo continuada e criteriesesgécies bibliogréaficas e de suportes
audiovisuais e manter actualizados os inventagaslogos, fundos e outros registos

documentais relativos do espdlio da Biblioteca;

d) Assegurar e salvaguardar a manutencdo do adeatomental que Ihe estd, afecto,
mediante regras técnicas de seguranca superiorioheteteninadas.

Funcionamento Interno

Artigo 8°

O funcionamento interno da Biblioteca de S. MigdelGuarda rege-se em torno das

seguintes areas funcionais:

a) Leitura geral interna (livre acesso);

b) Leitura infanto-juvenil (livre acesso);

c) Empréstimo domiciliario;

d) Area de periddicos e audiovisual:

e) Servico de reprografia.



Leitura geral interna

Artigo 9°

A leitura geral interna, em regime de livre acgssonite a leitura e consulta de
todas as espécies bibliograficas existentes nadealaitura geral, a que tém acesso
todos os utentes que:

a) Se identifiquem;

b) Preencham integralmente as senhas de leitura.

Leitura infanto-juvenil
Artigo 10°
A leitura infanto-juvenil, em regime de livre asespermite a leitura e consulta

de todas as espécies bibliograficas e audiovisxasgentes na sala de leitura infanto-

juvenil, nas condicdes referidas no artigo anterior

Area de periddicos e audiovisual

Artigo 11°

A leitura de jornais e revistas e visionamento audicdo de suportes
audiovisuais esté sujeita ao disposto do artigo 9°.



Servigo de reprografia

Artigo 12°

O servico de reprografia pode ser utilizado poalguer utente que pretenda
fotocdpias de obras ou documentos existentes rimtita e que:

a) Preencham requisicao propria;

b) Efectuem o pagamento antecipado.

Artigo 13°
O preco de fotocoOpias ou outro tipo de reprodugéodocumentos é o0 que

estiver fixado no Regulamento Geral de Taxas e $tggoda Junta de Freguesia de S.

Miguel de Guarda.

Empréstimo domiciliario

Artigo 14°

As espécies bibliograficas que podem ser reqdestanesta modalidade séao

todas as que integram o fundo geral, excluindossgue estdo em regime de livre
acesso na sala de leitura geral, consideradastai@ lpresencial.

Artigo 15°

Os utentes interessados em beneficiar do emp@stomiciliario tém de ser

obrigatoriamente possuidores do "cartdo de leimhcedido gratuitamente a todos os

leitores que o requisitarem.



Artigo 16°

Os utentes interessados em possuir o “"cartdo itw" Ipreencherdo uma
requisicdo e terdo de fazer prova de sua idenglimwatraves do respectivo bilhete de
identidade e assinardo um termo de responsabilidaagrometendo-se a cumprir 0

Regulamento da Biblioteca.

Artigo 17°

Mediante a apresentacdo do "cartdo de leitorfeernhimento integral de uma
requisicdo domiciliaria e o pagamento de taxasespondentes, nos casos em que tal
for determinado, qualquer utente pode requisit@raat maximo de trés obras, por um

periodo de 15 dias.

Artigo 18°

Em casos especiais, devidamente justificados, @od#ireccdo autorizar a
requisicdo de um numero superior de obras, bem @alargamento do prazo da sua

devolugao.

Artigo 19°

O utente que, decorrido o prazo do Artigo 17°, teéna procedido a devolugéo
das obras requisitadas, fica sujeito ao pagamentaxa respectiva, cujo montante/dia €
definido pelo Regulamento geral de Taxas e Impodtsiunta de Freguesia de S.

Miguel da Guarda.



Artigo 20°
Sempre que as obras requisitadas ndo tenham evddvidlas passados 30 dias
apos o prazo previsto, serdo desenvolvidas aséddigs junto das autoridades
competentes.
Artigo 21°
Os utentes em falta para com a Biblioteca, redatente aos casos referidos nos

Artigos 19° e 20°, ficam impossibilitados de fazevas requisicbes enquanto a situacéo

nao for regularizada.

Deveres dos utentes
Artigo 22°
Todos os utentes séo obrigados a apresentareamgenientemente, por forma
que a sua presenca nao perturbe ou incomode ninguém
Artigo 23°
Na sala de leitura é obrigatorio respeitar si@nmijoroso, ndo sendo permitido
conversar ou falar alto, devendo os contactos cerfucionarios ser feitos em voz
baixa.

Artigo 24°

E proibido fumar em qualquer sala ou dependéniitiga da Biblioteca.



Artigo 25°

Sao rigorosamente proibidos quaisquer coment&assespécies bibliograficas

requisitadas, bem como sublinhados e outros sinais.

Artigo 26°

Os utentes tém de as conservar limpas e sem dalbiagebras nas folhas ou nas

capas, devendo folhe4-las por forma a ndo as quebjar ou amarrotar.

Artigo 27°

Os requisitantes que utilizem o "empréstimo ddrmm"” constituem-se em

fieis depositarios das espécies bibliograficasistigqulas, obrigando-se a devolvé-las tal

como as receberam.

Artigo 28°

O ndo cumprimento destes preceitos pode obrigar pagamento de

indemnizacdes a estabelecer caso a caso.

Artigo 29°

Os utentes que transportem sacos, pastas, guawdascou objectos idénticos

deverdo entrega-los na recepcdo mediante a emteagma ficha numerada.



Artigo 30°

N&o é permitido o acesso as salas de leitura m quansporte publicacdes ou

documentos néo requisitados, salvo nos casos emsegdestinem a auxiliar estudos e

sempre mediante autorizacdo expressa dos funasnari

Artigo 31°

Abertura ao publico

A Biblioteca de S. Miguel da Guarda funciona egime de sete horas diarias,

de segunda-feira a sexta-feira.

Artigo 32°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apés subcg@edo no Diario da

Republica.

Guarda, 2000.10.25

O Presidente da Junta

José Grilo dos Santos



